
https://landsteuer-team.de/job/sekretaerin-m-w-d-lingen/

Sekretär:in (m/w/d)
Beschreibung

Sekretär:in (m/w/d) gesucht!
Du hast Lust auf einen Richtungswechsel und bist der Meinung, dass es in deinem
Berufsleben Zeit wird für frischen Wind? Dann bist du bei uns genau richtig!

Flache Hierarchien
Starker Teamzusammenhalt
Chefs als Unterstützer auf Augenhöhe

HIER KLICKEN, UM UNS KENNENZULERNEN
(keine Bewerbung, kein Lebenslauf, einfach nur ein nettes Gespräch)
 

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Wir haben flache Hierarchien. Das macht uns flexibel und anpassungsfähig. All das
hat zu einer modernen Kanzleiorganisation geführt, da wir uns schnell auf
Veränderungen einstellen können. Ob Du eine erfahrene Bürokauffrau bist oder
einfach eine Leidenschaft für effiziente Büroarbeit hast, wir freuen uns auf Dich!

Posteingang -und ausgang
Rechnungsschreibung
Schriftsätzen nach Diktat
Telefonannahme
Vorbereitung von Besprechungen
Terminvergabe
allgemeine Büroorganisation

 

Qualifikationen / Anforderungen

abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau/-mann für Büromanagement oder
desgleichen
TEAMFÄHIGKEIT
Kommunikationsfähigkeit

 

Du hast es in der Hand

Bei deiner Arbeit behältst du das Zepter in der Hand und erledigst deine Aufgaben
selbstständig nach deinem besten Wissen. Unterstützung erhältst du dabei
natürlich von deinen Kollegen und den Chefs. Und da wir keine typische Kanzlei
sind, sondern diese eher familiär führen, sind unsere Hierarchien sehr flach und

Arbeitgeber
Landsteuer – Steuerberatungs
GmbH

Arbeitspensum
Full-time, Part-time

Start Anstellung
ab sofort 

Industrie / Gewerbe
Steuerberatung

Arbeitsort
Stephanstraße 32-34, 49809,
Lingen, Grafschaft Bentheim,
Deutschland

Arbeitszeiten
Start frühstens 7.30 Uhr / Ende
spätestens 16.30 Uhr (flexible
Arbeitszeiten)

Veröffentlichungsdatum
29. April 2024

Button
Unverbindliches
Kennenlerngespräch vereinbaren
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damit verbunden auch die Entscheidungswege sehr kurz. Somit kannst du deine
Ideen und Anregungen aktiv einbringen und zu einem wesentlichen Teil unserer
erfolgreichen Kanzleigeschichte werden.

Teamwork zahlt sich aus

Unsere Mitarbeiter sind unser wichtigstes Gut, deshalb sind wir der Meinung, dass
Leistung belohnt werden sollte. Unter anderem erhältst du einen monatlichen
Sachgutschein und kannst dich darüber hinaus bei Interesse über dein eigenes Job-
Bike freuen. Das tut nicht nur der Umwelt, sondern auch unserer Gesundheit gut.
Außerdem kannst du dich bereits heute auf die geselligen Stunden bei unseren
tollen Team-Events mit garantiertem Spaßfaktor freuen.

Hand in Hand erfolgreich

Als Teil unserer Kanzlei bist du nie auf dich allein gestellt, sondern erhältst
Unterstützung von allen Fronten. Für uns ist das Wort Team nicht nur ein Begriff,
denn wir leben Teamgeist und Gemeinschaft auf allen Ebenen. Wir lieben unseren
Beruf, beweisen tagtäglich Humor und sprühen voller guter Laune. Dabei ist es uns
ein Anliegen, dass sich jeder unserer Mitarbeiter wohlfühlt und seinen festen Platz
im Team findet.

Komm auch du jeden Tag mit einem breiten Lächeln zur Arbeit und lass dich von
unserer familiären Arbeitsatmosphäre anstecken – gemeinsam sind wir
unschlagbar gut.
 

Bist du bereit, in deiner beruflichen Zukunft frische
Land(steuer)luft wehen zu lassen?

Dann melde dich jetzt bei uns und vereinbare ein unverbindliches
Kennenlerngespräch.

HIER KLICKEN, UM UNS KENNENZULERNEN
(keine Bewerbung, kein Lebenslauf, einfach nur ein nettes Gespräch)
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